Ujbudai Girdonyi Géza Altalinos Iskola
Az iskolai tankonyvellatas helyi rendje 2024/25. tanév

Jogszabdlyi hatter:

® A nemzeti koznevelésrol szolo 2011. évi CXC. térvény

¢ 20/2012. (VIII.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miilkédésérdl és a
koznevelési intézmények névhasznalatarol

® 501/2013. (XII. 29.) Korm. rendelet a nemzeti kdznevelés tankdnyvellatasarol szolo
2013. évi CCXXXII. torvény egyes rendelkezéseinek végrehajtasarol, valamint a
tankonyvellatasban kozremikodok kijelslésérol e 2022, évi XXV. torvény
Magyarorszag 2023. évi kdzponti kéltségvetéserol 67. (2) « Adatkezelésre vonatkozoan:
az Eurdpai Parlament és Tandcs 2016. éprilis 27-i (EU) 2016/679 rendelete (Altalanos
adatvédelmi rendelet vagy GDPR), tovabba az informacios énrendelkezési jogrol és az
informacioszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. térvény eldirasai

Az ingyenes dllami tankonyvelldtdsra jogosultak kore:

2011. évi CXC. torvény 46. (5) * A kdznevelés nappali rendszert iskolai oktatasaban az
allam biztositja, hogy a tanuld szdméra a tankonyvek téritésmentesen alljanak
rendelkezésre.

Magyarorszag 2023. évi kozponti koltségvetésérol szolé 2022. évi XXV. térvény 67.}
(2) bekezdése hatdrozza meg a téritésmentes tankdnyvellatds biztositiasa érdekében a
2023/2024. tanévre leadott iskolai tankonyvrendeléseknél figyelembe vehetd
tanulonkénti tankonyvtamogatas §sszeget.

A nemzeti kéznevelésrol szolo 2011. évi CXC. torveény 93/E. S (1) Az iskola az iskolai
tankonyvrendelés keretében a NAT szerinti kerettantervi tantargyhoz kizardlag a
tankonyvjegyzéken szerepld tankdnyvek koziil valaszthat.

A tankonvveket iskolank az allami téritésmentes tankoényvellatasbol biztositja:

e (j tankdnyvek biztositasaval
e tankonyvkolcsonzéssel, hasznalt tankonyvek biztositasaval

Tankonyvek kolcsonzése:

Az iskola 4ltal tankonyvkolesonzéssel biztositott allamilag ingyenes tankényvek tartos
tankonyvként kezelenddk, tehat azokat az iskolai konyvtari allomanyba nyilvantartasba kell
venni, a konyvtari allomanyban elkiilonitetten kell kezelni és azokat az utolsé tanitasi napon a
tanulok kotelesek visszaszolgaltatni az iskola konyvtaranak.” 20/2019. (VIII. 31.) EMMI
rendelet 46. (5)

Az iskola igazgatdja gondoskodik arrdl, hogy az Nkt. 46. (5) bekezdése alapjan az allam altal
téritésmentesen biztositott tankdnyveket - a munkafiizetek és az 1-2. évfolyamos tanulok
tankonyveinek kivételével - az iskola konyvtari alloméanynyilvantartdsaba vegyék, az iskolai
konyvtari allomanyban elkiilonitetten kezeljék. Az iskolai hazirend és az iskolai tankdnyvellatés
rendje altal megallapitott tankdnyvellatasi szabalyok nem vonatkoznak a munkafiizetekre és az



1-2. évfolyamos tanulok tankonyveire. Az allam altal téritésmentesen biztositott tankdnyveket

a pedagogus, a tanulé koteles az utolsd tanitasi napon visszaszolgaltatni az intézmény
kényvtaranak.

A tankdnyvek kolcsonzésének részletes szabalyait a tankdnyvtari szabalyzat tartalmazza.

A tankdnyvek allomanyba vételének iskolai szabélyai az Nkt., az EMMI rendelet és az Oktatasi
Hivatal altal kozzétett tankonyvjegyzék tartds/ nem tartos mindsitése alapjan:

A tartés tankdnyvek az iskola tulajdonat képezik. A pedagdgusok arra az idére kdleséndzhetik
ki a szakjuknak megfelel¢ tankonyveket, amig iskolankban tanitanak. A didkok arra az idére
kolesonozhetik ki a konyvtarbol a tankonyveket, ameddig az adott konyvbol tanulnak.
Kozépiskolasok esetében magyar irodalom és torténelem tantargybdl a tankdnyvek az
érettségiig kolesonozhetdk ki. Idegennyelvi tantargyak tankonyveit altalaban két tanévig
hasznaljak, s mivel ezek munkatankényvek, igy ezen idé alatt el is haszndlédnak olyan
mértékben, hogy Gjabb tanuldnak mar nem adhatok ki, ezért ezek kényvtari allomanyba nem
keriilnek. Ugyanez vonatkozik a Nkt. meghatarozasa szerint munkatankényvnek tekintend6, és
az Oktatasi Hivatal hivatalos tankonyvlistdjan nem tartés besorolasi konyvekre is.

A Nemzeti koznevelési torvény 4. 44. bekezdése szerint: ,,munkatankonyv: az a tankdnyv,
amelynek alkalmazéasa soran a tanulonak a tankdnyvben elhelyezett feladatlapon kell az elirt
feladatot megoldania™

A tankonyvelldtds feladatai:

Feladat Hataridd ~ Felelds
Tankonyvfelelosok megnevezése, 2024. marcius 13. intézményvezeto,
adataik elkiildése a fenntarténak R tankonyvfelel6sok
A tankonyvellatas helyi rendjének 2024. marcius - e .
g £ e intezmenyvezeto
elkészitése aprilis
munkakodzosség-vezetok,

A tankonyvigények tantargyankénti 2024. marcius - tankonyvfelel6sok,

- Osszesitése aprilis konyvtarostanarok,

igazgatohelyettesek

| Adatmodositasok, adatellendrzések, a
- tanuloi adatok aktualizalasa a KELLO 2024. marcius 31. tankonyvfelel6sok
rendszerében ]
Tankonyvigények egyeztetése az OH

hivatalos tankonyvlistajaval,
tankonyvrendelések rogzitése a KELLO
rendszerében, az alaprendelés fenntartoi

2024, aprilis 28-ig

(2024 prilis 24.)* tankdnyvfelel6sok

jovahagyasa _ ]
A tankonyvrendelés modositasa, Uj 2024. majus 15.

beiratkozdok adatainak és rendelésének - junius 30. tankénvvieleléssk
leadasa, a rendelés modositasanak (2024. junius 26.) c

fenntart6i jovahagyasa .

- A kikdlesonzott tankdnyvek 2024, janius eleje konyvtarostanarok.
visszaszedése = | osztalyfonokok




tankonyvfelel6sok,
A kiszallitott tankdnyvek atvétele 2024. aug. els¢ fele | igazgatohelyettes, kollégak,
B KELLO diaksegitok
2024, aug tankonyvfelelosok,
A tankonyvek rendszerezése, allomanyba e dik feie konyvtarostanarok, diakok
vétele, tankonyvosztds elokészitése ' kozdsségi szolgalat
S keretében
2024 aug. utolso tankonyvfelel6sok,
Tankonyvek kiosztasa hete, szept. elsd konyvtarostanarok, osztal
B hete fonokok, kollégak
' 2024. aug. 21.szept. |
, ) - 15.(2024. szept. tankonyvfelel6sok,
Foendsles 1 11.) ’ kﬁnngostanérok
| |
A poétrendelés soran rendelt tankényvek \ 2024. szept. 25-t61 tankonyvfelel6sok,
_ atvétele, feldolgozasa | konyvtarostanarok
Ha sziikséges, évkozi rendelés leadasa, = 2024. szept. 25-t6l tankonyvfelel6sok,
| atvétele, feldolgozasa konyvtarostanarok

*A hataridonél zarojelben csillagozva m_e\g'a—dott idopontig a rendelés adott szakaszat le kell
zarni, hogy a fenntartdi jovahagyas a KELLO altal megadott hataridén beliil megtérténhessen.

A tankonyvelldatisban kozremiikodok feladatai:

Az igazgato felelds:

e atankOnyvellatas megszervezéséért

e atankonyvellatas helyi rendjének kialakitasaért

e atankonyvfelelos megbizasaért

o az illetékes szervezetek tdjékoztatasaért (tantestiilet. sziilok) A sziilok az iskola
honlapjan és az osztalyfonokoktol kapnak tajékoztatast az iskolai tankonyvellatas
szabalyairol.

A tankonyvfelelds

e kapcsolatot tart a tankonyvellatas megszervezésében résztvevo személyekkel (igazgato,
osztalyfonokok, munkakdzdsség-vezetok, szaktanarok) és a KELLO-val

o frissiti a tanul6i adatokat a KELLO feliiletén

e megszervezi a konyvtari allomanyba vett tankényvek felmérését

e clvégzi azok megrendelését, kiosztasat

¢ lebonyolitja az alaprendelést, a potrendelést és az évkozi rendelést

o clkésziti a tankdnyvellatassal kapcsolatos adminisztraciot

e cleget tesz adatszolgaltatasi kotelezettségének

e nyomon koveti a jogszabalyi valtozasokat

e Az alaprendelést, a modositasat €s a potrendelést a tankeriilet altal megadott hataridoig
lezarja, hogy a tankeriileti jovahagyés és az esetleges tankeriilet altal kért modositasok
elvégezhetok legyenek a KELLO altal megszabott hatarid6ig



Az iskola tankényvfelelose: Marton Anita

A feladatellatasban vald kozremik$dés a tankonyvfelelésok kiilon szerzodésben meghatarozott
feladata.

A konyvtarostandr

e iskolai konyvtari allomanynyilvantartasba veszi, és az iskolai konyvtar allomanyaban
elkiilonitetten kezeli az allam altal biztositott tartés tankonyveket

o Kkoveti a leltarba vett tartos tankonyvek szamanak alakulasat és elhasznalodasanak
meérteket.

e gondoskodik a tartds tankonyvek kikolesonzésérol és év végi begytijtésérol

e intézi az allomanyba vett tankdnyvekkel kapcsolatos selejtezési feladatokat

A munkakozosség-vezetok

® atankonyvrendelés szakmai szempontok alapjan t6rtén6 koordinélasa
® szorgalmazzak egységes tankdnyvcesaladok hasznalatat

® évfolyamonként Gsszesitik s tovabbitjak a megrendelni kivant tankdnyveket
Az osztalyfonokiok

e részt vesznek a tanév végén a kolesonzott konyvek dsszegylijtésében
o tijékoztatja a sziiloket, didkokat a tankényvrendelés menetével kapcsolatban

A szaktanarok

e a munkakozdsséggel egyeztetve kivélasztjak
megrendelni kivant tankonyveket

Budapest, 2024. februar 1.

1gazgato



